WYDZIAt ADMINISTROWANIA | GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI - ZADANIA ZLECONE
Z ZAKRESU ADMINISTRACIJI RZADOWEJ ZA 2023 ROK
Katalog zadan zleconych z zakresu administracji rzagdowej realizowanych przez powiaty w | .
obszarze gospodarki nieruchomosciami ~CHIE T
Przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci nieruchomosci
Analiza wniosku (pozyskiwanie koniecznej w sprawie dokumentacji i opinii, korespondencja z
1]wnioskodawca) 1
2lZawiadomienie o wszczeciu postepowania 1
3jPowotanie biegtego Y |
4} Weryfikacja formalna oraz ocena warto$ci dowodowej operatu szacunkowego o]
5JZawiadomienie o zgromadzonym materiale 1
6]Decyzja 1
71Sprawozdawczos¢ oraz inne czynnosci kancelaryjne 2
8JOdwotanie ol
9]Optaty, ptatnosci, roztozenie na raty 1
Analiza wniosku o udzielenie pomocy publicznej wraz z dokumentacjg niezbedng przy
ubieganiu sie o pomoc, nastepnie wyliczenie pomocy przy zastosowaniu Rozporzgdzenia Rady
10fMinistréw 1
11}Wydanie zaswiadczenia o udzieleniu pomocy de minimis 1
12fEgzekucja, windykacja naleznosci of
Przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci nieruchomosci na podstawie ustawy z
i dnia 20 lipca 2018 r. o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego gruntéw zabudowanych na cele
mieszkaniowe w prawo wtasnosci tych gruntow
1]Badanie spetnienia przestanek uwtaszczenia z mocy prawa 9
Zaswiadczenie potwierdzajgce przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo
2jwtasnosci z urzedu lub na wniosek 6
Badanie spetnienia przestanek do udzielenia bonifikaty od rocznej lub jednorazowej optaty za
3|przeksztatcenie bgdz do zwolnienia z tych optat 4
4Decyzja w sprawie wysokosci oraz okresu wnoszenia optaty za przeksztatcenie o |
Decyzja o doptacie do wartosci rynkowej nieruchomosci w przypadku udzielenia pomocy
S5ipublicznej Y |
6]Sprawozdanie z udzielenia pomocy publicznej o]
71Zaswiadczenie o wniesieniu wszystkich optat lub optaty jednorazowej 112
8Jinformacja o wysokosci naleznej optaty jednorazowej lub kwoty pozostatej do zaptaty 167
9fWaloryzacja optat za przeksztatcenie o |
10JRoztozenie optaty rocznej za przeksztatcenie na raty oraz ustalanie innego terminu ptatnosci o |
11}Czynnosci sprawozdawcze i kancelaryjne 4
Windykacja naleznosci z tytutu przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo
12}wtasnosci 114
Zaswiadczenie potwierdzajgce wysokos¢ i okres pozostaty do wnoszenia optat (art. 11 ust. 1
13justawy) 193
i Regulacja stanu prawnego nieruchomosci
Analiza sprawy i gromadzenie dokumentacji (rejestracja, zatgczanie dokumentéw, badanie
1]ksigg wieczystych) 17
Przygotowanie i przeprowadzenie zamdwienia publicznego (przygotowanie dokumentacji

celem udzielenia zamoéwienia publicznego i udziat w komisji)




3Sporzadzenie umowy 2
4}0dbidr pracy geodezyjnej 2
5JAnaliza zataczonej do wniosku dokumentacji geodezyjno-prawnej 2
6]Sporzadzenie wniosku do wtasciwego sadu 33
71Sprawozdawczos¢ oraz inne czynnosci kancelaryjne 17
| 1\ Zasiedzenie
1JAnaliza i gromadzenie dokumentacji geodezyjno-prawne;j 4
2|Sporzadzenie wniosku do sadu 4
3jUdziat w postepowaniach sadowych 4
4)Sprawozdawczosc oraz inne czynnosci kancelaryjne i\
V Obstuga spraw zwigzanych z uzytkowaniem wieczystym
1JAnaliza sprawy i gromadzenie dokumentacji (rejestracja, zatgczanie dokumentéw) 116
Przygotowanie i przeprowadzenie zamdwienia publicznego (przygotowanie dokumentacji
2llcelem udzielenia zamdwienia publicznego i udziat w komisji) v |
3|Sporzadzenie umowy OI
4]Ogtoszenie wykazu nieruchomosci o]
S5QWeryfikacja formalna oraz ocena wartosci dowodowej operatu szacunkowego 1
6JAktualizacja optaty rocznej - Wypowiedzenie wysokosci optaty rocznej 1
7)Aktualizacja optaty rocznej - Postepowanie odwotawcze SKO, sprzeciw do sgdu powszechnego 11
8Sprawozdawczosé, czynnosci kancelaryjne 4
Optaty (naliczenie, roztozenie na raty, bonifikaty, nowe optaty; przeniesienie optaty, ustalenie
9fi zmiana stawki procentowej) 116
Czynnosci wynikajgce z niedotrzymania terminu zagospodarowania nieruchomosci przez
10Quzytkownika wieczystego of
11jEgzekucja, windykacja naleznosci 333
VI Obstuga spraw zwigzanych z trwatym zarzadem
1JAnaliza sprawy i gromadzenie dokumentacji (rejestracja, zatgczanie dokumentdw) 19
Wyrazenie zgody na przekazanie nieruchomosci w trwaty zarzad (analiza dokumentacji,
2Qwyrazenie zgody, decyzja) 3
3JAktualizacja optat rocznych z tytutu trwatego zarzadu (0] |
4fWeryfikacja formalna oraz ocena wartosci dowodowej operatu szacunkowego 5
5]Optaty (w tym decyzja o udzieleniu bonifikaty) of
6JWygaszenie trwatego zarzadu (analiza dokumentacji, mozliwosci zagospodarowania, decyzja) 3
71Zawiadomienie o wszczeciu postepowania 10}
8JPowotanie biegtego 1
Wyrazenie zgody na oddanie nieruchomosci lub jej czesci w najem, dzierzawe lub uzyczenie
9](analiza dokumentacji, wyrazenie zgody, decyzja) 0]
10JWindykacja naleznosci ol
VIl Dzierzawa, najem, uzyczenie nieruchomosci
Analiza wniosku (pozyskiwanie koniecznej w sprawie dokumentacji i opinii, korespondencja z
1jwnioskodawca) 19
2]Whniosek do wojewody o wrazenie zgody na najem/dzierzawe/uzyczenie 6
3]Ogtoszenie i przeprowadzenie przetargu na najem/dzierzawe/uzyczenie 1
Zarzadzenie, uzasadnienie i wykaz nieruchomosci (w tym wykaz, o ktérym mowa w art. 35 ust.
441 ugn) 4
5JUmowa dzierzawy / umowa najmu / umowa uzyczenia / przekazanie nieruchomosci 9
6]Sprawozdawczos¢ oraz inne czynnosci kancelaryjne 4
7INaliczenie naleznosci, zmiany w optatach, waloryzacja 12
8J|Egzekucja, windykacja naleznosci 3




VIII Zbycie nieruchomosci, nabycie do zasobu, zamiana, darowizna
Analiza wniosku (pozyskiwanie koniecznej w sprawie dokumentacji i opinii, korespondencja z
1jwnioskodawca) 13
Przygotowanie i przeprowadzenie zamowienia publicznego (przygotowanie dokumentacji
2Jcelem udzielenia zamodwienia publicznego i udziat w komisji) o |
3]Sporzadzenie umowy 1
4} Weryfikacja formalna oraz ocena warto$ci dowodowej operatu szacunkowego 14
5QWhniosek do wojewody o zgode na dokonanie czynnosci prawnej 4
6JOgtoszenie wykazu nieruchomosci ol
7]0gtoszenie o przetargu i zorganizowanie przetargu 2
8Sporzadzenie protokotu z rokowan/przetargu 4
9]Przekazanie dokumentéw poprzetargowych celem wydania stosownego zarzadzenia o |
10JUmowa notarialna 3
11]Wydanie nieruchomosci nabywcy 3
12Sprawozdawczos¢ oraz inne czynnosci kancelaryjne 13
13[Egzekucja, windykacja naleznosci of
X Zarzadzanie zasobem nieruchomosci Skarbu Panstwa
Ewidencjonowanie nieruchomosci wchodzacych w sktad zasobu nieruchomosci Skarbu
1}Panistwa 63
2lWykonanie rocznego sprawozdania z gospodarowania zasobem Skarbu Parstwa 4
Realizacja zadan zwigzanych z zabezpieczeniem nieruchomosci i ochrong majatku oraz
czynnosci zwigzane z administrowaniem nieruchomosciami Skarbu Panstwa, (ogledziny
3nieruchomosci, remonty, naprawy, biezgca konserwacja, sporzgdzanie deklaracji na podatek, 33
Ustanowienie stuzebnosci na nieruchomosciach Skarbu Panstwa (przesytu, przechodu,
4 przejazdu) 6
Przekazywanie informacji wojewodom o umowach oraz innych czynnosciach prawnych
5)zwiazanych z obrotem nieruchomosciami SP 13
6JReprezentacja Skarbu Panstwa w postepowaniach dotyczacych mienia Y |
7]Bezumowne korzystanie z nieruchomosci Skarbu Parnstwa OI
8JSporzadzanie plandw wykorzystania zasobu nieruchomosci Skarbu Paristwa ol
X Zapewnienie wyceny nieruchomosci
Przygotowanie i przeprowadzenie zamdwienia publicznego (przygotowanie dokumentacji
1)celem udzielenia zamdwienia publicznego i udziat w komisji) OI
2]Sporzadzenie umowy OI
3Weryfikacja formalna oraz ocena wartosci dowodowej operatu szacunkowego ol
XI Wydawanie odrebnej decyzji o odszkodowaniu
Analiza i gromadzenie dokumentéw (pozyskiwanie koniecznej w sprawie dokumentacji i
1Jopinii, korespondencja z wnioskodawcg) 174
2Ustalenie stron postepowania 35
3JZawiadomienie o wszczeciu postepowania 40)
4}Powotanie biegtego 4
S5QWeryfikacja formalna oraz ocena wartosci dowodowej operatu szacunkowego 27
Rozprawa (wezwanie z informacja o wycenie, przygotowanie do rozprawy oraz
6jprzeprowadzenie, udzielanie odpowiedzi i wyjasnienia stron) o |
7)Zawiadomienie o zgromadzonym materiale 62
8Decyzja 196
9]Sprawozdawczos¢ oraz inne czynnosci kancelaryjne 4
10JOdwotanie 4
Xl Wywtaszczenie nieruchomosci
1]Gromadzenie i analiza dokumentacji Y |
2Ustalenie stron postepowania OI




3JRokowania OI
4)Zawiadomienie o wszczeciu postepowania OI
5jPowotanie biegtego OI
6JWeryfikacja formalna oraz ocena wartosci dowodowej operatu szacunkowego OI

Rozprawa (wezwanie z informacjg o wycenie, przygotowanie do rozprawy oraz
przeprowadzenie, udzielanie odpowiedzi i wyjasnienia stron)

Zawiadomienie o zgromadzonym materiale (w tym obwieszczenie)

IDecyzja (w tym ogtoszenie)

10

|zezwolenie na niezwtoczne zajecie nieruchomosci

11

Odwotanie

12}Udziat w postepowaniach sgdowych OI
13]Sprawozdawczos¢ oraz inne czynnosci kancelaryjne ol
- Ograniczenie sposobu korzystania z nieruchomosci, zobowiazanie do udostepniania nieruchomosci,
zezwolenie na czasowe zajecie nieruchomosci
1JAnaliza i gromadzenie dokumentacji 24
2Ustalenie stron postepowania 24
3JRokowania ol
4§Zawiadomienie o wszczeciu postepowania 23
Rozprawa (wezwanie, przygotowanie do rozprawy oraz przeprowadzenie, udzielanie
5jodpowiedzi i wyjasnienia stron) o |
6]Decyzja (w tym ogtoszenie) 2
71Zezwolenie na niezwtoczne zajecie nieruchomosci Y |
8JOdwotanie o]
9JUdziat w postepowaniach sgdowych 1
10]zawiadomienie o zgromadzonym materiale 23
11]Sprawozdawczos¢ oraz inne czynnosci kancelaryjne 4
XIV Zwrot nieruchomosci wywtaszczonej
1JAnaliza sprawy i gromadzenie dokumentacji (rejestracja, zatgczanie dokumentdéw) Y |
2JUstalenie stanu prawnego nieruchomosci (analiza i weryfikacja dokumentacji) OI
3Ustalenie stron postepowania OI
4§Zawiadomienie o wszczeciu postepowania OI
5JPowotanie biegtego OI
6jWeryfikacja formalna oraz ocena wartosci dowodowej operatu szacunkowego OI
71Zbadanie sprawy - analiza OI
Rozprawa (przyjmowanie stron, wizja w terenie, przestuchanie swiadkéw, udzielanie
8Jodpowiedzi i wyjasnienia stron) 0
9]Zawiadomienie o zgromadzonym materiale OI
10|Decyzja OI
11}Sprawozdawczos¢ oraz inne czynnosci kancelaryjne OI
12§Odwotanie OI
13}Zlecenie opracowania dokumentacji geodezyjno-prawnej ol
Nabycie mienia do zasobu na podstawie ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Sqdowym
ud lub ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. Przepisy wprowadzajace ustawe o Krajowym Rejestrze Sqdowym
1JAnaliza sprawy i gromadzenie dokumentacji 2
Ustalenie stanu prawnego nieruchomosci (m.in. sktadanie wnioskéw o udostepnienie danych
2)z urzedowych rejestréw) Y |
3)Zawiadomienie o wszczeciu postepowania OI
4fZbadanie sprawy OI
5)Zawiadomienie o zgromadzonym materiale OI
6]Decyzje OI
7]Odwotanie OI
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Sprawozdawczo$é oraz inne czynnosci kancelaryjne I

Sporzadzanie wykazu nieruchomosci na podstawie ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. o Krajowym Zasobie

) Nieruchomosci
Ewidencjonowanie nieruchomosci Skarbu Panstwa w wykazie (analiza danych, o ktérych
1lmowa w art. 10 ustawy) 2
2Sporzadzanie wykazéw nieruchomosci do KZN 2
3]Sporzadzanie opinii o nieruchomosciach (art. 11 ustawy) of
Przygotowywanie protokotéw zdawczo-odbiorczych dotyczacych przekazania nieruchomosci
4)do/z KZN oraz zmiany w ksiegach wieczystych o |
5)Sprawozdawczosé i inne czynnosci kancelaryjne zwigzane z sporzadzeniem wykazu 2




