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ZADANIA WYKONANE PRZEZ WYDZIAL

llos¢ decyzji,

ADMINISTROWANIA | GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI W 2024 ROKU informacji
Wydawanie zaswiadczen potwierdzajgcych przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo 3
wtasnosci z urzedu lub na wniosek
Badanie spetnienia przestanek do udzielenia bonifikaty od rocznej lub jednorazowej optaty za »
przeksztatcenie bgdz do zwolnienia z tych optat
Decyzja w sprawie wysokosci oraz okresu wnoszenia optaty za przeksztatcenie 0
Wydawanie zaswiadczen potwierdzajgcych wysokos¢ i okres pozostaty do wnoszenia optat 250
Wydawanie pism informujgcych o wysokosci naleznej optaty jednorazowej lub kwoty pozostatej do
zaptaty z tytutu przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego nieruchomosci Skarbu Panstwa w 182
prawo wtasnosci nieruchomosci
Wydawanie zaswiadczen o wniesieniu wszystkich opfat lub optaty jednorazowej z tytutu przeksztatcenia 128
prawa uzytkowania wieczystego nieruchomosci Skarbu Paristwa w prawo wtasnosci
Obstuga spraw zwigzanych z uzytkowaniem wieczystym — wydawanie pism informujgcych
uzytkownikow wieczystych gruntdw Skarbu Panstwa o wysokosci optaty rocznej 185
(naliczanie optat, roztozenie na raty, bonifikaty, aktualizacja optat, przeniesienie optaty, ustalenie i zmiana stawki
procentowej)

Aktualizacja opfaty rocznej - Postepowanie odwotawcze SKO, sprzeciw do sgdu powszechnego 0
Sporzadzanie sprawozdan z udzielenia pomocy publicznej 2
Wykonanie rocznego sprawozdania z gospodarowania zasobem Skarbu Panstwa (dot. uzytkowania 1
wieczystego)
Obstuga spraw zwigzanych z trwatym zarzgdem nieruchomosci Skarbu Paristwa

41
(analiza sprawy, badanie stanu prawnego nieruchomosci w ewidencji gruntéw, badanie ksigg wieczystych, pozyskiwanie
koniecznej w sprawie dokumentaciji i opinii, czynnosci kancelaryjne)
Wygaszenie trwatego zarzadu nieruchomosci Skarbu Panstwa
(analiza sprawy, badanie stanu prawnego nieruchomosci w ewidencji gruntéw, badanie ksigg wieczystych, sprawdzenie 21
mozliwosci zagospodarowania nieruchomosci, pozyskiwanie koniecznej w sprawie dokumentacji i opinii, zawiadomienie o
wszczeciu postepowania, decyzja, czynnosci kancelaryjne)
Wyrazenie zgody na przekazanie nieruchomosci Skarbu Pafstwa w trwaty zarzad

3
(analiza sprawy, badanie stanu prawnego nieruchomosci w ewidencji gruntéw, badanie ksigg wieczystych, pozyskiwanie
koniecznej w sprawie dokumentacji i opinii, zawiadomienie o wszczeciu postepowania, decyzja, czynnosci kancelaryjne)
Stwierdzenie przejscia do zasobu gruntéw Skarbu Panstwa pokrytych srodlgdowymi wodami ptyngcymi

1

(analiza sprawy, badanie stanu prawnego nieruchomosci w ewidencji gruntéw, badanie ksigg wieczystych, pozyskiwanie
koniecznej w sprawie dokumentacji i opinii, zawiadomienie o wszczeciu postepowania, decyzja, czynnosci kancelaryjne)
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Obstuga spraw zwigzanych z trwatym zarzgdem nieruchomosci Powiatu Nyskiego

3
(analiza sprawy, badanie stanu prawnego nieruchomosci w ewidencji gruntéw, badanie ksigg wieczystych, pozyskiwanie
koniecznej w sprawie dokumentacji i opinii, czynnosci kancelaryjne)
Wygaszenie trwatego zarzgdu nieruchomosci Powiatu Nyskiego
(analiza sprawy, badanie stanu prawnego nieruchomosci w ewidencji gruntéw, badanie ksigg wieczystych, sprawdzenie 1
mozliwosci zagospodarowania nieruchomosci, pozyskiwanie koniecznej w sprawie dokumentacji i opinii, zawiadomienie o
wszczeciu postepowania, decyzja, czynnosci kancelaryjne)
Woyrazenie zgody na przekazanie nieruchomosci Powiatu Nyskiego w trwaty zarzad
(analiza sprawy, badanie stanu prawnego nieruchomosci w ewidencji gruntdw, badanie ksigg wieczystych, pozyskiwanie
koniecznej w sprawie dokumentacji i opinii, zawiadomienie o wszczeciu postepowania, decyzja, czynnosci kancelaryjne)
Opracowanie i zawarcie uméw na podziat nieruchomosci Skarbu Panstwa i Powiatu Nyskiego

1
(przygotowanie niezbednej dokumentacji, zapytanie ofertowe, sporzadzenie umowy)
Opracowanie i zawarcie uméw na wycene nieruchomosci Skarbu Panstwa i Powiatu Nyskiego

7
(przygotowanie niezbednej dokumentacji, zapytanie ofertowe, sporzadzenie umowy)
Opracowanie i zawarcie uméw na wykonanie prac zwigzanych z utrzymaniem nieruchomosci Skarbu
Panstwa i Powiatu Nyskiego 1
(przygotowanie niezbednej dokumentacji, zapytanie ofertowe, sporzadzenie umowy)
Ewidencjonowanie nieruchomosci wchodzacych w sktad zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa 59
Przygotowanie deklaracji na podatek od nieruchomosci, na podatek rolny i lesSny oraz stata ich 32
aktualizacja dot. mienia Skarbu Paristwa i Powiatu
Regulacja stanu prawnego nieruchomosci — wnioski do Wojewody o wszczecie z urzedu postepowania 15
komunalizacyjnego
Nabycie mienia do zasobu na podstawie ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze
Sadowym lub ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. Przepisy wprowadzajgce ustawe o Krajowym Rejestrze 2
Sadowym
Przekazywanie informacji Wojewodzie o umowach oraz innych czynnosciach prawnych zwigzanych z 37
obrotem nieruchomosciami Skarbu Paristwa
Wykonanie sprawozdan do Wojewody Opolskiego dot. administrowania nieruchomosciami Skarbu 25
Panstwa
Wykonanie rocznego sprawozdania z gospodarowania zasobem Skarbu Panstwa 1
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Sporzadzenie planu wykorzystania zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa na lata 2025-2027 1
Sporzadzanie wnioskdw na posiedzenia Zarzadu Powiatu 32
Ogtoszenie wykazu nieruchomosci Powiatu Nyskiego przeznaczonych do dzierzawy, najmu 6
Opracowanie i zawarcie umoéw dzierzawy, najmu i uzyczenia na nieruchomosci Powiatu Nyskiego 19
Whniosek do Wojewody o wyrazenie zgody na najem, dzierzawe nieruchomosci Skarbu Paristwa 27
Ogtoszenie wykazu nieruchomosci Skarbu Panstwa przeznaczonych do dzierzawy i najmu 7
Opracowanie i zawarcie uméw dzierzawy i najmu na nieruchomosci Skarbu Panstwa 14
Dzierzawa nieruchomosci Skarbu Paristwa - naliczenie naleznosci, zmiany w optatach, waloryzacja 24
Obstuga spraw zwigzanych ze zbyciem nieruchomosci Skarbu Panstwa, nabyciem do zasobu, zamiang i
darowizng

43
(analiza sprawy, badanie stanu prawnego nieruchomosci w ewidencji gruntdw, badanie ksigg wieczystych, pozyskiwanie
koniecznej w sprawie dokumentacji i opinii, czynnosci kancelaryjne)
Whioski do Wojewody o wyrazenie zgody na zbycie z zasobu nieruchomosci Skarbu Paristwa i nabycie 13
do zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa w drodze umowy kupna/sprzedazy i darowizny
Ogtoszenie wykazu nieruchomosci Skarbu Paristwa przeznaczonych do zbycia w drodze umowy 10
kupna/sprzedazy i darowizny
Ogtoszenie i przeprowadzenie przetargu na zbycie nieruchomosci Skarbu Paristwa 1
Sporzadzenie protokotéw zdawczo-odbiorczych dot. zbycia nieruchomosci Skarbu Panstwa w drodze 9
umowy kupna/sprzedazy i darowizny
Akt notarialny — dot. zbycia z zasobu nieruchomosci Skarbu Paristwa w drodze umowy kupna/sprzedazy 7
Akt notarialny — dot. zbycia z zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa w drodze umowy darowizny 2
Obstuga spraw zwigzanych ze zbyciem nieruchomosci Powiatu Nyskiego, nabyciem do zasobu, zamiang,
darowizng i uzyczeniem

9
(analiza sprawy, badanie stanu prawnego nieruchomosci w ewidencji gruntéw, badanie ksigg wieczystych, pozyskiwanie
koniecznej w sprawie dokumentacji i opinii, czynnosci kancelaryjne)
Ogtoszenie wykazu nieruchomosci Powiatu Nyskiego przeznaczonych do zbycia w drodze umowy )

kupna/sprzedazy i darowizny
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Ogtoszenie i przeprowadzenie przetargu na zbycie nieruchomosci Powiatu Nyskiego

Sporzadzenie protokotéw zdawczo-odbiorczych dot. zbycia nieruchomosci Powiatu Nyskiego w drodze
umowy kupna/sprzedazy i darowizny

Akt notarialny — dot. zbycia z zasobu nieruchomosci Powiatu Nyskiego w drodze umowy
kupna/sprzedazy

Akt notarialny — dot. zbycia z zasobu nieruchomosci Powiatu Nyskiego w drodze umowy darowizny

Wydawanie zaswiadczen potwierdzajgcych istnienie gospodarstw rolnych w celach rentowych

(analiza sprawy, badanie stanu prawnego nieruchomosci w ewidencji gruntéw, badanie ksigg wieczystych, pozyskiwanie
koniecznej w sprawie dokumentacji i opinii, wydanie zaswiadczenia, czynnosci kancelaryjne)

225

Postepowania o wydanie decyzji administracyjnej z ustawy o zmianie ustawy o ubezpieczeniu
spotecznym rolnikow indywidualnych i cztonkéw ich rodzin oraz o zmianie ustawy o podatku rolnym, a
dotyczacych nadania na wtasnos$¢ gruntéw pod zabudowaniami

(analiza sprawy, badanie stanu prawnego nieruchomosci w ewidencji gruntéw, badanie ksigg wieczystych, pozyskiwanie
koniecznej w sprawie dokumentacji i opinii, zawiadomienie o wszczeciu postepowania, decyzja, czynnosci kancelaryjne)

Postepowania o wydanie decyzji administracyjnych z ustawy o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw, a
dotyczacych nieodptatnego przyznania na wtasnos¢ dziatki bedacej w dozywotnim uzytkowaniu

(analiza sprawy, badanie stanu prawnego nieruchomosci w ewidencji gruntéw, badanie ksigg wieczystych, pozyskiwanie
koniecznej w sprawie dokumentacji i opinii, zawiadomienie o wszczeciu postepowania, decyzja, czynnosci kancelaryjne)

Pisma do urzedu Wojewddzkiego w sprawie realizacji rekompensaty za mienie pozostawione poza
granicami kraju (dot. zabuzan)

Postepowania dot. zasiedzen

(analiza sprawy, badanie stanu prawnego nieruchomosci w ewidencji gruntéw, badanie ksigg wieczystych, pozyskiwanie
koniecznej w sprawie dokumentaciji i opinii, czynnosci kancelaryjne)

Postepowania dot. rozgraniczen

(analiza sprawy, badanie stanu prawnego nieruchomosci w ewidencji gruntéw, badanie ksigg wieczystych, pozyskiwanie
koniecznej w sprawie dokumentaciji i opinii, czynnosci kancelaryjne)

Postanowienia o sprostowaniu oczywistych omytek w decyzjach administracyjnych i aktach wtasnosci
ziemi

Wydawanie kopii orzeczen o wykonaniu aktu nadania

Sporzadzanie wnioskdéw i pism do Sgdu Wydziatu Ksigg Wieczystych w sprawie regulowania stanu
prawnego nieruchomosci Skarbu Panstwa

23
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Sporzadzanie wnioskow i pism do Sgdu Rejonowego Wydziatu Ksigg Wieczystych w sprawie regulowania

. . . . 1
stanu prawnego nieruchomosci Powiatu Nyskiego
Informacje do Agencji dot. obcigzenia dziatek Skarbu Paistwa dozywotnim uzytkowaniem rolnika 40
rencisty
Opracowanie i zawarcie uméw na podziat nieruchomosci Skarbu Panstwa 1
(przygotowanie niezbednej dokumentacji, zapytanie ofertowe, sporzadzenie umowy)
Uzgodnienia projektu decyzji o warunkach zabudowy oraz decyzji o ustalenie lokalizacji inwestycji celu
publicznego w sprawach ochrony gruntéw rolnych wydawanej praz Urzedy Gmin z terenu dziatania 321
tutejszego Powiatu
Wydawanie decyzji o wytgczeniu z produkcji rolnej gruntow klasy I-11I
(analiza sprawy, badanie stanu prawnego nieruchomosci w ewidencji gruntéw, pozyskiwanie koniecznej w sprawie 122
dokumentacji i opinii, sprawdzenie pochodzenia uzytkdw rolnych z mapami glebowymi, wydanie zaswiadczenia, czynnosci
kancelaryjne)
Wydawanie zaswiadczen o wytgczeniu z produkcji rolnej gruntéw klasy IV-VI
(analiza sprawy, badanie stanu prawnego nieruchomosci w ewidencji gruntéw, pozyskiwanie koniecznej w sprawie 130
dokumentacji i opinii, sprawdzenie pochodzenia uzytkdw rolnych z mapami glebowymi, wydanie zaswiadczenia, czynnosci
kancelaryjne)
Wydawanie decyzji — ustalenie kierunku rekultywacji
(analiza sprawy, badanie stanu prawnego nieruchomosci w ewidencji gruntéw, pozyskiwanie koniecznej w sprawie
dokumentacji i opinii, zawiadomienie o wszczeciu postepowania, wydanie decyzji, czynnosci kancelaryjne)
Wydawanie decyzji — uznanie rekultywacji za zakoriczong
(analiza sprawy, badanie stanu prawnego nieruchomosci w ewidencji gruntéw, pozyskiwanie koniecznej w sprawie
dokumentacji i opinii, zawiadomienie o wszczeciu postepowania, wydanie decyzji, czynnosci kancelaryjne)
Zawiadomienia o optatach rocznych z tytutu wytgczenia gruntéw z produkcji rolnej 162
Wydawanie decyzji o odszkodowaniach za nieruchomosci przejete pod drogi publiczne w trybie ustawy
o szczegolnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drég publicznych
) 195
(analiza i gromadzenie dokumentéw — pozyskiwanie koniecznej w sprawie dokumentaciji i opinii, korespondencja z
whnioskodawca , ustalenie stron postepowania, zawiadomienie o wszczeciu postepowania, zawiadomienie o zgromadzonym
materiale, decyzja, sprawozdawczos$¢ oraz inne czynnosci kancelaryjne)
Wydawanie decyzji zobowigzujgcych wtasciciela lub uzytkownika wieczystego do udostepnienia
nieruchomosci w celu realizacji inwestycji polegajgcych na budowie infrastruktury przesytowej
0

(analiza i gromadzenie dokumentéw — pozyskiwanie koniecznej w sprawie dokumentaciji i opinii, korespondencja z
whnioskodawca , ustalenie stron postepowania, zawiadomienie o wszczeciu postepowania, zawiadomienie o zgromadzonym
materiale, decyzja, sprawozdawczos$¢ oraz inne czynnosci kancelaryjne)
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Wydawanie decyzji w sprawie ograniczenia sposobu korzystania z nieruchomosci

(analiza i gromadzenie dokumentdéw — pozyskiwanie koniecznej w sprawie dokumentaciji i opinii, korespondencja z
whnioskodawca , ustalenie stron postepowania, zawiadomienie o wszczeciu postepowania, zawiadomienie o zgromadzonym
materiale, decyzja, sprawozdawczos¢ oraz inne czynnosci kancelaryjne)

10

Wydawanie decyzji w sprawie ustalenia odszkodowan z tytutu obnizenia wartosci nieruchomosci
wskutek posadowienia na niej urzgdzen infrastruktury przesytowe;j

(analiza i gromadzenie dokumentdéw — pozyskiwanie koniecznej w sprawie dokumentaciji i opinii, korespondencja z
whnioskodawca , ustalenie stron postepowania, zawiadomienie o wszczeciu postepowania, zawiadomienie o zgromadzonym
materiale, decyzja, sprawozdawczos¢ oraz inne czynnosci kancelaryjne)

Opisywanie i kontrola wszystkich rachunkéw otrzymywanych od wspdélnot Mieszkaniowych i pozostatych
instytucji

285

Ustanowienie stuzebnosci na nieruchomosciach Skarbu Panstwa — przesytu, przechodu, przejazdu

(analiza i gromadzenie dokumentéw — pozyskiwanie koniecznej w sprawie dokumentac;ji i opinii, korespondencja z
whnioskodawcy, powotanie biegtego, weryfikacja formalna oraz ocena wartosci dowodowe] operatu szacunkowego,
przygotowanie zarzadzenia, przygotowanie protokotu uzgodnien, zawarcie aktu notarialnego)

Zgody na czasowe wejscie na teren gruntu stanowigcego wtasnos¢ Skarbu Panstwa

18

Sporzadzanie protokotéw odbioru robét

Przygotowanie niezbednych materiatéw technicznych (oceny techniczne obiektéw) oraz uczestniczenie w
przyjmowaniu i przekazywaniu protokolarnym ww. obiektow mienia Powiatu i Skarbu Panstwa
(prowadzenie niezbednej dokumentacji — korespondencja + zawieranie oraz rozwigzywanie umow z
zaktadami specjalistycznymi dotyczacych prawidtowego funkcjonowania ww. obiektéw dot. energii
elektrycznej, wod-kan, gazu, centralnego ogrzewania, wywozu nieczystosci)

12

Przyjmowanie skarg i wnioskow od o0séb cywilnych i instytucji panstwowych (konieczne wyjazdy
kontrolne) w celu podjecia decyzji oraz przygotowania materiatéw do udzielenia odpowiedzi

Pisma dot. konserwacji i eksploatacji biezgcej budynkow, lokali i pomieszczen

Biezgcy nadzor realizacji prac remontowo budowlanych i modernizacyjnych wraz z wyjazdami w teren.
Przygotowanie protokotéw odbioru

Przygotowanie i nadzér wykonywanych prac ustugowych w zakresie utrzymywania porzgdku koszenia
trawy, wycinka drzew i krzewdéw, wyréwnywania drég dojazdowych, czyszczenie rowdw, odsniezanie

Ewidencjonowanie nieruchomosci Skarbu Panstwa zgodnie z ustawg z dnia 20 lipca 2017 r. o Krajowym
Zasobie Nieruchomosci — analiza danych, o ktérych mowa w art. 10 ww. ustawy
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Sporzadzanie wykazu nieruchomosci na podstawie ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. o Krajowym Zasobie
Nieruchomosci

(sporzadzanie wykazow nieruchomosci do KZN, sporzgdzanie opinii o nieruchomosciach zgodnie z art. 11 ww. ustawy,
przygotowywanie protokotéw zdawczo-odbiorczych dotyczacych przekazania nieruchomosci do/z KZN oraz zmiany w ksiegach
wieczystych, sprawozdawczos¢ i inne czynnosci kancelaryjne zwigzane z sporzagdzeniem wykazu)

Sporzadzita: Aleksandra Ratajska



